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INSTITUTO DE AGAO SOCIAL PELA MUSICA - IASPM
REGULAMENTO PARA COMPRA E ALIENAGAO DE BENS E PARA A CONTRATAGAO DE OBRAS
E SERVIGOS
Capitulo | - INTRODUGAO

Art.1° O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e critérios para compras e
alienagdes de bens e contratagdo de obras e servigos terceirizados e especializados do Instituto de Agédo
Socila Pela Musica, a seguir denominada simplesmente de IASPM.

Art.2° O IASPM, para aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos e obras necessarios as suas
finalidades, observara os principios da isonomia, da legalidade, da publicidade, da impessoalidade, da
moralidade, da eficiéncia e da economicidade.

Paragrafo unico: O presente regulamento aplica-se somente quando as compras e alienagdes de bens e
a contratagéo de obras e servicos terceirizados e especializados forem realizadas com recursos publicos.

Capitulo Il - DA SELEGAO DE FORNECEDORES

Art.3° - A aquisicdo e a contratagdo de servigos e obras efetuar-se-d0 mediante Sele¢do de
Fornecedores.

Paragrafo unico: Fica dispensado o procedimento de Selecdo de Fornecedores, mediante prévia
autorizagéo por escrito da Diretoria Executiva, nos seguintes casos:

| - aquisicdo de bens ou contratagdo de servigos diretamente do produtor, empresa ou representante
comercial exclusivo;

I1- contratagdo de servigos técnicos profissionais especializados, definidos no Art 46° deste Regulamento;
[ll- inexisténcia de interessados na selegéo regularmente realizada;

IV - compra ou locacdo de imével destinado ao atendimento das finalidades precipuas do IASPM, cujas
necessidades de instalagéo e localizagdo condicionem a sua escolha, bem como para a realiza¢do das
adaptagOes necessarias para seu pronto uso;

V - complementagdo de servigos ou obras e aquisicdo de bens para substituicdo ou ampliagéo, ja
padronizados pelo IASPM;

VI - divulgag@o em midia, desde que o setor requisitante justifique o veiculo escolhido;

VII - suprimento de energia elétrica, agua, gas, telefonia, internet ou similar cujo fornecedor seja
exclusivo;
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VIII - compras de bens ou contratagao de servigo ou obra de pequeno valor, assim consideradas aquelas
cujo valor total ndo ultrapasse 01 (um) salario minimo, de acordo com o Art. 19° desde Regulamento,
vedada a aplicagao dessa hipbtese para fracionamento de compras ou contratacdes;

IX- vistoria, amostras, orgamento prévios de servicos para 0s quais exista a cobranga de
confecgao/producéo/ visita técnica ou entrevista, sem os quais ndo se obtera certeza da melhor
contratacdo ou do melhor prego;

X — compras de pegas, servico de manutengdo e combustiveis para abastecimento de veiculos préprios,
utilizados exclusivamente para deslocamento de funcionarios no exercicio das atividades do IASPM;

Xl- transporte e hospedagem de funcionarios no caso de realizagdo de viagens curtas a servigo,
justificadas pelo setor requisitante e néo previstas no planejamento anual do IASPM;

XII - despesas relativas a execucéo de atividades, dindmicas, comemoragdes, premiacdes e cursos, bem
como para pagamento de despesas relativas a inscri¢do e participagédo de seus funcionarios em palestras
€ seminarios, nacionais ou internacionais, de interesse do IASPM;

XllI- concessdo de bolsa de estudos para extensdo dos estudos musicais de participantes ou ex-
participantes do NEOJIBA, relativos as despesas com educagio e infra-estrutura necessaria, sempre que
aprovado pelo IASPM o pedido de bolsa, presente carta de recomendagéo de profissional renomado do
meio artistico musical e considerado satisfatorio o projeto apresentado pelo solicitante.

Art 4° Para os seguintes bens e servicos continuamente necessarios as atividades da entidade, ai
incluidos e ndo limitados: fornecimento de lanches, transporte aéreo e terrestre, materiais gréaficos,
servicos de iluminagdo, sonorizagdo e locacdo de estrutura para eventos, fardamentos, acessodrios
musicais, dentre outros ndo mencionados e ai incluidos, o IASPM podera realizar credenciamento anual
de fornecedores, através de Selegdo Presencial de Prestadores de Servico e Fornecedores ou outro
instrumento similar;

§1° Caberéa ao Instituto a préatica de todos os atos de controle e administragdo da modalidade de Sele¢do
Presencial e de Credenciamento de Fornecedores e Prestadores de Servigos, praticada e ainda o
seguinte:

- elaborar Edital, publicar no site do NEOJIBA, convidar mediante correspondéncia eletrénica ou outro
meio eficaz, os 6rgdos e entidades para participarem da concorréncia;

- promover todos os atos necessarios a instrugdo processual para a realizagdo do procedimento
seletivo pertinente, inclusive a documentagdo das justificativas nos casos em que a restricdo a
competicéo for admissivel pelo Regulamento Para Compra e Alienagéo de Bens e Para Contratagéo
de Obras e Servigos do IASPM.

- gerenciar a Ata de Registro de Pregos, providenciando a indicagao, sempre que solicitado, dos
fornecedores, para atendimento as necessidades da entidade, obedecendo a ordem de classificagdo
e 0s quantitativos de contratagdo definidos pelos participantes da selegéo;

§2° Os fornecedores celebrardo contrato, cuja minuta devera prever que o credenciamento ndo obriga o
Instituto a solicitar quaisquer bens ou servigos dos credenciados.
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§ 3° O prazo de validade da Ata de Registro de Preco ou qualquer outra modalidade de credenciamento,
nao podera ser superior a 12 meses, contados a partir da data de assinatura do Contrato de Prestagéo de
Servigo ou Fornecimento;

§4° Sera constituido anualmente a Comisséo de Sele¢do de Fornecedores e Prestadores de Servigos do
IASPM que deverd selecionar os fornecedores a serem credenciados mediante analise de critérios
objetivos, priorizando o atendimento ao principio da economicidade.

Art.5° A realizagdo de Seleg&o de Fornecedores ndo obriga o IASPM a formalizar o contrato, podendo a
mesma ser anulada pela Diretoria ou pela pessoa a quem ela delegar poderes para isto.

Art. 6° Para as demais compras e contratacdes de servigos que ndo enquadrarem no paragrafo unico
do Art. 3° ou Art. 4° sera realizado o procedimento normal previsto nos Capitulos Ill e V deste
regulamento.

Capitulo Ill - DAS COMPRAS
Titulo | - Definicao
Art.7° Para fins do presente regulamento considera-se compra toda aquisicdo de bens de consumo e
materiais permanentes, com a finalidade de suprir o IASPM com os materiais necesséarios ao
desenvolvimento de suas atividades. O fornecimento podera ocorrer de forma total ou parcial.
Titulo Il - Do procedimento de compras
Art.8° O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir especificadas:
- solicitagao de cotacao;
II- selecao de fornecedores;
1 - apuragdo da melhor oferta;
IV- emiss&o de ordem de despesa.
Art.9° O procedimento de compras tera inicio com o recebimento da solicitagdo de compra, que devera
ser feito no impresso denominado "Solicitagdo de Cotacdo para Compras”, Anexo A do presente
Regulamento, que devera conter as seguintes informagoes:
|- descricdo pormenorizada do bem que deve ser adquirido;
II- especificagdes técnicas;
Il - quantidade a ser adquirida;
IV- condicdes de pagamento e prazo de entrega
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V- regime de compra: rotina ou urgente;

Art.10° Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material inexistente no estoque, com imediata
necessidade de utilizagéo.

§ 1° O Setor requisitante devera justificar satisfatoriamente a necessidade de adquirir o bem em regime
de urgéncia.

§ 2° O Setor de Compras podera dar ao procedimento de compras o regime de rotina, caso conclua néo
estar caracterizada a situacdo de urgéncia.

§ 3° Quando for utilizado o regime de urgéncia para a aquisicdo de material em falta no estoque, que
comprometa o funcionamento da IASPM, a Diretoria Institucional do IASPM devera apurar de quem é a
responsabilidade por tal falha e adotar as providéncias cabiveis.

Art.11° A Geréncia Administrativa devera selecionar criteriosamente as empresas que participardo da

selegdo, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além de garantia de manutencao, reposi¢éo
de pegas e atendimento de urgéncia, quando for o caso.

§ 1° - Os diferentes setores da entidade poderdo criar manuais contendo os pardmetros relativos a
aquisicao de bens, contendo as especificagdes dos produtos (marcas, modelos) adequados as atividades
da Instituicdo, os quais deverdo ser observados em conjunto com as normas deste Regulamento e
aprovados pela Geréncia Administrativa e pela Diregao Institucional.

§ 2° Para fins do disposto no "caput" deste artigo, considera-se menor custo aquele que resulta da
verificagdo e comparagao do somatério de fatores utilizados para determinar 0 menor prego avaliado, que
além de termos monetarios, encerram um peso relativo para a avaliagao das propostas envolvendo, entre
outros, 0s seguintes aspectos:

1 - custos de transporte até o local da entrega, incluindo seguro, se houver;

2 - forma de pagamento;

3 - prazo de entrega;

4 - custos para operagéo do produto, eficiéncia e compatibilidade;
5 - durabilidade do produto;

6 - credibilidade mercadolégica da empresa proponente;

7 - disponibilidade de servigos;

8 - eventual necessidade de treinamento de pessoal;
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9 - qualidade do produto.

Art. 12° O processo de selegdo compreendera a cotagao entre os fornecedores que devera ser feita, no
minimo, na seguinte quantidade:

|- compras no valor de até R$ 10.000,00 (dez mil reais) - 03 (trés) cotagdes com diferentes fornecedores;

lI- compras acima do valor de R$ 10.000,00 (dez mil reais) - 04 (quatro) cotagbes com diferentes
fornecedores.

§ 1° Para as compras realizadas em regime de urgéncia serdo feitas trés cotacdes, através de fax,
telefone ou email.

§ 2° Quando n&o for possivel realizar o numero de cotagdes estabelecido no presente artigo, a Diretoria
do IASPM autorizara a compra com o nimero de cotagdes que houver, mediante justificativa.

Art. 13° Os Pedidos de Cotagdo serdo divulgados na pagina da entidade na Internet por meio de
solicitagdo de compra/servico simplificada.

Art.14° O Pedido de Cotagao podera ser feito por todos os meios validos de comunicagéo, tais como
Internet, fax, email, carta ou, no caso de emergéncia, telefone, levando-se a termo as cotagdes obtidas.

Art.15° A melhor oferta sera apurada considerando-se os procedimentos contidos no art. 8° do presente
Regulamento e sera apresentada ao Diretor Institucional, a quem competira, exclusivamente, aprovar a
realizacdo da compra.

Art. 16° Apbs aprovada a compra, 0 Assistente Financeiro emitird a Ordem de Despesa, em trés vias,
utilizando o impresso descrito no Anexo B do presente Regulamento, distribuindo as vias da seguinte
forma:

|- uma via para o fornecedor;
[I- uma via para o Setor de Patrimonio;
[Il- uma via para a Geréncia Financeira.

Paragrafo Unico: Para as compras realizadas por meio eletronico, serdo emitidas apenas as vias para o
Setor de Patriménio e para a Geréncia Financeira.

Art.17° A Ordem de Despesa corresponde ao contrato formal efetuado com o fornecedor e encerra o
procedimento de compras, devendo representar fielmente todas as condigbes em que foi realizada a
negociagao.

§ 1° A Ordem de Despesa devera ser assinada pela Diregao Geral ou Executiva do IASPM.
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§ 2° Para as compras efetuadas através de meio eletrénico serdo emitidos os documentos obtidos nas
negociagoes eletronicas, contendo as condigdes do negdcio realizado.

§ 3° As compras realizadas através de processo de importagéo serao formalizadas em conformidade com
a legislagéo em vigor.

Art.18° O recebimento dos bens e materiais sera realizado pela Coordenagdo de Compras ou Setor de
Patriménio, responséveis pelo recebimento da Nota Fiscal do fornecedor e conferéncia dos materiais,
consoante as especificacdes contidas na Ordem de Despesa. O acompanhamento das ordens de compra
sera diario, realizado pelo Setor de Patriménio, que acionara a Coordenac¢do de compras caso haja
atraso nos prazos de entrega.

§ 1° Cabera a Geréncia Financeira a responsabilidade pela conferéncia da autenticidade da Nota Fiscal,
mediante consultas aos sites das Receitas Federal e Estadual.

§ 2° Caso seja constatada irregularidade na emissdo da Nota Fiscal ou na situagao legal do Fornecedor,
a Coordenacao Financeira devera comunicar imediatamente a Dire¢do Geral e Executiva e proceder ao
cancelamento da compra e devolugéo do material.

Titulo IV - Das compras de pequeno valor

Art. 19° Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pequeno valor a aquisicdo de bens
de consumo inexistentes no estoque e sem previsdo de consumo, adquiridas através de nota fiscal ao
consumidor, cujo valor total ndo ultrapasse R$200,00 (duzentos reias).

Art.20° As compras de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das etapas definidas nos
incisos Il e Il do artigo 8° do presente Regulamento.

Art.21° As compras de pequeno valor serdo autorizadas pela Diregdo e Geréncia Administrativa e
deverdo ser comprovadas através de Nota Fiscal ao IASPM, aplicando-se as condigdes previstas nos §
1° e § 2° do Art. 18° deste Regulamento.

Art.22° O IASPM podera dispor de um caixa para pequenas despesas, no valor de R$ 2.500,00 (dois mil
e quinhentos reais) ao més, para pagamento em espécie de itens e servicos, ai incluidos e néo limitados,
tais como deslocamentos locais, material de papelaria e escritorio, servigos graficos, correspondéncias,
despesas de cartorio e bens de consumo. Este caixa sera controlado pela Geréncia Financeira do IASPM
e sua utilizagdo devera obedecer as normas abaixo descritas:

a) O caixa devera ser necessariamente ser langado em nome de um funcionério do IASPM,
sendo de responsabilidade da Geréncia Financeira a definicdo deste funcionario;

b) O pagamento da despesa somente pode ser efetuado apds o recebimento do numerario por
parte do funcionario do IASPM;

c) As despesas deverdo ocorrer no prazo maximo de até 90 dias consecutivos, a partir da data
do crédito do numerario ao funcionario, prazo limite para apresentagéo da prestacéo de contas;
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d) E vedada a transferéncia de responsabilidade para aplicagéo de adiantamento ou seu saldo;

e) A abertura de novo numerario somente podera ser feita apds encerramento do anterior, com
devida apresentagéo de todos os respectivos comprovantes de despesa;

f) Até 20% do valor do adiantamento podera ser utilizado com a aquisicdo de bens
permanentes, obedecendo a obrigatoriedade de incorporagédo ao patriménio publico dos bens
eventualmente adquiridos com recursos publicos;

g) Podera ser aberto, mais de um caixa para cada fonte de recursos (Contrato de Gestéo,
projetos captados, convénios com repasse de recursos, etc.). Cada caixa devera conter apenas
despesas relativas ao respectivo projeto/fonte e deverdo ser observadas as normas de prestagao
de contas especificas de cada fonte.

Titulo V - Do fornecedor exclusivo

Art.23° A compra de bens de consumo e materiais permanentes fornecidos com exclusividade por um
Unico fornecedor esta dispensada das etapas definidas nos incisos Il e Il do art. 8°, conforme
estabelecido no inciso |, Paragrafo Unico, Art. 3° deste Regulamento.

Art.24° A condigdo de fornecedor exclusivo serd comprovada através de carta de exclusividade
apresentada pelo fornecedor, renovada a cada seis meses.

§ 1° A Diretoria do IASPM comprovard a veracidade da carta de exclusividade apresentada pelo
fornecedor. Em caso de suspeita de falsidade oficiar-se-a o Ministério PUblico para providéncias cabiveis.

§ 2° A condic&o de fornecedor exclusivo devera ser avalizada pela Diretoria do IASPM.
Capitulo IV- DA CONTRATAGAO DE OBRAS

Titulo I - Definicao
Art.25° Para fins do presente Regulamento, considera-se obra toda construcdo, reforma, recuperagao ou
ampliacao, realizada por terceiros.

Titulo Il - Da contratagao

Art.26° Para a realizacdo de obras dever&o ser elaborados previamente os projetos basicos e executivos,
bem como o cronograma fisico-financeiro, a seguir definidos:

| - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar a obra ou 0 complexo de obras, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de
execugao;
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Il - projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugdo completa da obra, de
acordo com as normas pertinentes da Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas - ABNT;

[1I- cronograma fisico-financeiro: documento contendo a previséo de prazo de execucao de cada etapa da
obra e respectivo desembolso financeiro.

Art.27° Na elaboracao dos projetos basico e executivo deverao ser considerados os seguintes requisitos:
|- seguranga;

[I- funcionalidade e adequag&o ao interesse publico;

[1I- economia na execugdo, conservagao e operagao;

IV- possibilidade de emprego de méo-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas existentes no local
para execugao, conservacao e operagao;

V - facilidade na execugéo, conservagéo e operagao, sem prejuizo da durabilidade da obra ou do servico;
VI- adogéo das normas técnicas adequadas;
VII - avaliagéo de custo, definicdo de métodos e prazo de execucéo.

Art.28° O inicio da execucao da obra sera obrigatoriamente precedido da conclusao e aprovagao, pela
Diretoria da IASPM, dos procedimentos tratados no artigo 30°.

Art.29° As obras poderdo ser executadas nos seguintes regimes:

| - empreitada global - quando se contrata a execugdo da obra e fornecimento de materiais por prego
certo e global;

Il - empreitada de lavor - quando se contrata apenas mao de obra por prego certo de unidades

determinadas.
Paragrafo Unico: Cabera a Diretoria do IASPM determinar o regime de contratagdo da obra.

Art.30° O processo de contratagdo da empresa devera obedecer as seguintes etapas:
|- selegéo;
II- apuragéo da melhor proposta;

[ - celebragdo do contrato.
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Art.31° A Diretoria do IASPM devera selecionar criteriosamente as empresas que participardo da selegéo,
considerando o regime de contratacdo, a idoneidade da empresa, a qualidade e o menor custo, definido
no paragrafo segundo do Art. 11° deste Regulamento.

Art.32° A empresa selecionada deverd apresentar proposta de execugao da obra nos moldes do projeto
de execugao, indicando o prazo de execucdo da obra e o custo total. Devera, também, apresentar os
seguintes documentos:

[ - cdpia do contrato social registrado na junta comercial ou no érgéo competente;

[I- copia dos trés ultimos balangos;

[1l - certiddes publicas de inexisténcia de débito:

a) municipais, estaduais e federais;

b) certiddo negativa de débito do INSS;

c) certificado de regularidade do FGTS.

IV- certiddes forenses:

a) certiddes da Justica Federal de distribui¢des civeis e executivos fiscais;

b) certiddes da Justica Comum de distribuigBes civeis, executivos fiscais, faléncia e concordata;

c) certiddo de protestos.

Paragrafo unico: Somente participaré da sele¢do a empresa que atender todos os requisitos do presente
artigo.

Art.33° O processo de selecdo compreendera a cotagdo entre, no minimo, trés diferentes empresas do

ramo.

Art.34° A melhor proposta sera apurada considerando-se os principios contidos no Art. 2° e requisitos
especificados no Art. 26° do presente Regulamento e sera apresentada a Diretoria do IASPM, a quem
competira, exclusivamente, aprovar a realizagéo da obra.

Art.35° - Nao podera participar do processo de selegéo, direta ou indiretamente:

[ - 0 autor do projeto basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

[l- empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou executivo
ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado;
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Il - empregado ou dirigente da entidade.

§ 1° E permitida a participagao do autor do projeto ou da empresa a que se refere o inciso Il deste artigo,
na selegdo do empreiteiro ou na execugdo da obra, como consultor ou técnico, nas fungdes de
fiscalizacéo, superviséo ou gerenciamento, exclusivamente a servigo da entidade.

§ 2° Considera-se participagéo indireta, para fins do disposto neste artigo, a existéncia de qualquer

vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto,
pessoa fisica ou juridica, e o empreiteiro.

Titulo lll - Do contrato

Art.36° O contrato de empreitada regular-se-a pelas suas clausulas, pelo direito civil e pelos principios da
teoria geral dos contratos.

Paragrafo Unico: O contrato deve estabelecer com clareza e preciséo as condi¢des para sua execugao,
expressas em clausulas que definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes.

Art.37° Sao clausulas necessarias ao contrato de empreitada:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - 0 regime de execucao;

ll- o preco e as condigdes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do reajustamento de
pregos, os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigagdes e a do efetivo
pagamento;

IV- os prazos de inicio e término;

V - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugao, quando exigidas;
VI - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das multas;

VII- os casos de rescisao;

VIII - a obrigacdo do empreiteiro de manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des existentes na selegéo.

Titulo IV - Da Fiscalizagao

Art.38° A execug@o da obra devera ser fiscalizada de modo sistematico e permanente, de maneira a fazer
cumprir rigorosamente os prazos, condicbes e especificagbes previstas no contrato e no projeto de
execugao.
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Art.39° A fiscalizagao podera ser executada por pessoa fisica ou juridica, especialmente contratada para
esta finalidade, aplicando-se a esta contratacdo todos os impedimentos estabelecidos no Art. 32° do
presente Regulamento.

Art.40° Caberd & fiscalizacao:

| - rejeitar os servigos ou materiais que ndo correspondam as condigdes e especificagdes estabelecidas;
[I- verificar se os valores cobrados correspondem aos servicos efetivamente executados;

[II- acompanhar o ritmo de execugdo da obra, informando & Diretoria Executiva as irregularidades
detectadas;

IV - emitir parecer final, ao término da obra, recomendando ou néo sua aceitagéo.

Titulo V - Dos controles

Art.41° A Diretoria do IASPM devera exigir a atualizagdo das certiddes mencionadas no Art. 32° e
somente poderéa autorizar o pagamento das faturas mediante a apresentagao da seguinte documentagéo:

| - copia autenticada da folha de pagamento de salérios, férias e décimo terceiro salario, elaborada
separadamente para os empregados que trabalham na obra;

Il - copia autenticada da Guia de Recolhimento da Previdéncia Social correspondente & folha de
pagamento apresentada, contendo as seguintes especificacdes:

a) numero de matricula da obra no campo 10;

b) no campo "outras informagbes" deverdo constar os seguintes dados: nome e CNPJ da entidade,
numero, data e valor total da nota fiscal de servigo/faturas a qual se vincula.

[II- copia autenticada da guia de recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo.

Paragrafo tnico: A Diretoria do IASPM devera reter o pagamento caso a empresa ndo apresente 0s
documentos mencionados no presente artigo.

Capitulo V - DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS
Titulo I - Definicao

Art.42° Para fins do presente Regulamento considera-se servi¢o a prestagdo de qualquer trabalho de
qualquer natureza, quando ndo integrantes de execugdo de obra, ai incluidos, mas no limitados:
servigos artisticos, hospedagem, alimentagdo, produgéo artistica, servigos graficos, transporte, locagéo
de bens, publicidade, seguro, consultoria, assessoria, servigos técnicos especializados, demoli¢éo,
conserto, instalagdo, montagem, operagao, conservagao, reparacdo, adaptagio, manutengéo.
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Titulo Il - Da contratagao

Art.43° Aplicam-se a contratacdo de servigos terceirizados, no que couber, as regras estabelecidas nos
Arts. 8°,9°, 11°a 17°, do Capitulo lll do presente Regulamento.

Paragrafo Unico: Para a contratagdo de servigos técnicos especializados, definidos de acordo com o Ari
46° desde Regulamento, é dispensada a Selegéo de Fornecedores, de acordo com o inciso Il, Paragrafo
Unico, do Art. 3° deste Regulamento.

Art.44° O procedimento de contratagdo de servigos tera inicio com o recebimento da solicitagdo de
cotagdo, que devera ser feito no impresso denominado "Solicitagdo de Cotagéo para Servigos", Anexo C
do presente Regulamento, que devera conter as seguintes informagoes:

| - descri¢do pormenorizada do servigo que deve ser contratado;

II- especificagdes técnicas;

Il - condigbes de pagamento e prazo de realiza¢do do servigo.

Art.45° Considera-se de urgéncia o servico, de natureza comum, cuja execugdo seja de necessidade
imediata para garantir o bom funcionamento das atividades do IASPM e para o qual, por motivos de forca
maior, ndo haja prazo suficiente para realizar o procedimento padrao de cotacéo.

Paragrafo Unico: Para contratacdo de servico em regime de urgéncia aplicam-se, no que couber, 0s
mesmos procedimentos previstos para compras, de acordo com o § 1°, § 2° e § 3° do Art. 10°, bem

como § 1° e § 2° do Art.12°.

TITULO IIl - Dos Servigos Técnicos Especializados

Art.46° Para fins do presente Regulamento consideram-se servigos técnicos especializados os trabalhos
relativos a:

| Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

Il. pareceres, pericias e avaliagdes em geral;
lll. assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;
IV. Fiscalizag&o, supervisao ou gerenciamento de obras ou servicos;
V. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
VI.  Treinamento e aperfeigopamento de pessoal;
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VII. Prestacdo de servigos de assessoria ou consultoria musical ou pedagdgica em &reas
especificas;
VIII.  Informética, inclusive quando envolver aquisicdo de programas e gerenciamento de sistema.

IX. Profissionais da area artistico-cultural, diretamente ou por meio de empresario, ai incluidos e ndo
limitados: musicos, musicos arranjadores, musicos compositores, regentes e profissionais
ligados & produgao técnica especifica da area cultural.

X. Contratacdo de arteséo, para prestagdo de servigos artesanais de luthieria.

Xl. Assessoria de imprensa especializada na area de musica classica, com comprovagdo da
expertise e experiéncia na area.

Art.47° A Diretoria do IASPM devera selecionar criteriosamente o prestador de servigos técnicos
profissionais especializados, que podera ser pessoa juridica ou fisica, considerando a idoneidade, a
experiéncia e a especializagdo do contratado, dentro da respectiva area.

Art. 48° Nos casos em que a contratagdo de servico implicar a alocagdo de mao de obra nas
dependéncias do Instituto, fica a pessoa juridica prestadora dos servicos obrigada a apresentar,
mensalmente, a guia de recolhimento do FGTS e da contribuicdo ao INSS incidente sobre o salario
desses funcionarios, sob pena de retengéo do pagamento.

CAPITULO VI - DA ALIENAGAO

Art. 49° A alienagao de bens pertencentes ao IASPM sera sempre precedida de avaliagdo de seu valor de
mercado, efetuada por comissao indicada para este fim pela Diretoria Executiva ou a quem este delegar.

Art. 50° Fica dispensada a Selecéo de Fornecedores para alienacdo de bens pertencentes ao IASPM nas
hipéteses previstas no Paragrafo Unico do artigo 3° deste Regulamento, no que couber, e para:

|- dag&o em pagamento;

Il - doacdo, permitida exclusivamente para érgaos publicos, entidade sem fins lucrativos de interesse
social, educacional ou cientifico ou as criangas e adolescentes participantes das atividades desenvolvidas
pelo IASPM.

Art. 51° E vedada a alienagdo de bens iméveis pertencentes ao Instituto sem prévia autorizagdo do
Conselho de Administracdo, caso em que os recursos oriundos da alienagdo somente poderéo ser
empregados em investimentos na prépria entidade.

CAPITULO VII - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 52° O IASPM podera utilizar a modalidade de Pedido de Cotagdo para a contratagdo de servigos e
obras e a aquisi¢éo e alienagédo de bens, de qualquer valor, realizadas com recursos que ndo sejam de
origem publica.
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Art.53° Os casos omissos ou duvidosos na interpretacéo do presente Regulamento seréo resolvidos pela
Diretoria do IASPM, com base nos principios gerais de direito.

Art.54° Os valores estabelecidos no presente regulamento seréo semestralmente revistos e atualizados
pela Diretoria do IASPM, se necessario.

Art.55° O presente Regulamento entrara em vigor a partir da data de sua aprovagéao pelo Conselho de
Administracao e seré publicado no site www.neojiba.org.

Diretoria do IASPM
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